
 

 

 

 

 

 

 

 

Hoja de cálculo  

Nivel básico 
adaptado al DMS 

 

Formación Presencial por 
videoconferencia y Teleformación  

20 horas de duración 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

Alcanzar un nivel BÁSICO de la hoja de cálculo, de manera 
que el alumno/a consiga realizar sus primeras hojas de 
cálculo adaptándolas a sus necesidades diarias enfocadas al 
sector de automoción y al programa del DMS. 

 

 
 

 
Apoyo y 

asesoramio 
 
 

             

 
 
 

 
 
 

 

 

 

 

 
 
 

Modalidad MIXTA: 
Presencial en 
línea y 
Teleformación 

Diploma de 
Aprovechamiento 

Tutorías 
individuales 

CARACTERÍSTICAS DEL 
CURSO 

Objetivos 
principales del curso 

Dirigido a: 
Gerentes de taller, 
directivos y 
administrativos 

Formación Bonificada para la Red dsi.mobility y talleres 
Asociados 



 
 

MÓDULO I: Primeros pasos con Hoja de cálculo 
 

• Conocer la interfaz. 

• Introducir tipos de datos en la hoja de cálculo. 

• Formato de celdas. 

• Operadores y matemáticos. 

 

MÓDULO II: Uso de las principales fórmulas básicas 
 

• Fórmulas básicas: Suma, autosuma, promedio, máximo, mínimo, contar, etc. 

• Tipos de referencias: relativas, mixtas y absolutas, y sus usos. 

 

MÓDULO III: Introducción al formato de tablas y filtros 
 

• Utilidad del formato de tablas y principales usos. 

• Primeros usos con filtros en Excel. 

 

 

CONTENIDOS  
Y 

 CALENDARIO 

¿Qué aprenderás 
en este curso? 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
PRESENCIAL EN LÍNEA y TELEFORMACIÓN 
 
 

La Metodología empleada para el desarrollo de los Contenidos Prácticos, se 

llevarán a cabo en las CLASES PRESENCIALES EN LÍNEA a través de 

Videoconferencia. En dichas clases se realizarán prácticas reales junto al 

alumno/a reforzando los contenidos teóricos marcados por el curso. También, 

aprenderán a aplicar estas habilidades al programa del DMS.  

 

 

La Metodología empleada para los Contenidos Teóricos, estarán accesibles 

desde el Aula Virtual, donde dispondrá de los materiales elaborados y 

actualizados por el docente en diferentes formatos, secuenciados y en orden 

adecuado que precisan. 

 

  

 
 

 
METODOLOGÍA 



 

¿Ventajas de nuestra la formación?: 
 

Formación Propia, Actualizada y a Medida: nuestros cursos se 
adaptan a las necesidades REALES del sector de la automoción. 
 

Asistencia Personalizada: podrás resolver las DUDAS en 
directo en las clases presenciales, vía e-mail, o en horario 
de tutoría individuales por videoconferencia. 
 

Aula Virtual: con las claves de acceso personalizadas podrás 
acceder al curso desde cualquier dispositivo las 24 horas del 
día. 
 

Material descargable: vídeos explicativos, material en pdf, y 
casos prácticos que completen tu aprendizaje. 

 
Ayuda: la responsable de formación estará a tu disposición para 
cualquier incidencia con el Aula Virtual, así como asesoramiento 
en materia de Formación, programación de próximos cursos, 
etc. 

 
 



 

 

 


